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MANUAL DE
PROCESO DE ACTUALIZACIÓN
DE FORMULARIOS Y 
CATÁLOGOS



Cada vez que se genere un nuevo formulario o se actualice una versión del mismo, el 
listado deberá ser sincronizado. A continuación se deberá realizar el siguiente proceso:

Seleccione el módulo de formularios.

PASO 1

 

PASO 2

Presione el botón de sincronizar ubicado en la parte 
inferior derecha. Confirme que aparezcan los nuevos 
formularios que se le han asignado.

Actualizar Formularios

NOTA: En caso de no visualizar los formularios 
contacte al administrador. 

IMPORTANTE: Para poder 
sincronizar debe de tener 
conexión a internet.



Los catálogos, a diferencia de los formularios, se deben de sincronizar siempre que aparezca la 
leyenda roja cuando se desea iniciar la captura de un formulario. A continuación se muestra el 
proceso de sincronización: 

Cuando un catálogo necesita ser sincronizado, 
aparecerá una leyenda en rojo como se muestra 
a continuación.

PASO 1

Actualizar Catálogos

IMPORTANTE: Para poder 
sincronizar debe de tener 
conexión a internet.

Para actualizar el catálogo ingrese al formulario 
y presione el botón de sincronizar. 

PASO 2

NOTA: Recuerde que deberá de 
sincronizar cada campo por 
cada catálogo asociado al
formulario.
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